Brukerveiledning for innlevering av fullstendighetserklaering via
Altinn

Denne guiden viser hvordan du kan levere inn fullstendighetserklaeringsskjema via Altinn.

1. Finne Korrekt skjema

Det er bade mulig a finne skjema via Altinns forside og via direkte link.

Direkte link til fullstendighetserklaeringsskjema: https://www.altinn.no/no/Skjema-og-
tjenester/Etater/Statens-sivilrettsforvaltning/Fullstendighetserklaring-Arlig-erklaring-om-regnskap-
og-formuesforvaltning/

Hvis du velger skjemaet i linken over kan du hoppe direkte til punkt to i veiledningen.

Dersom du gnsker a finne skjemaet fra Altinns forside ga til nettsiden www.altinn.no
Velg Skjema og tjenester.
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2. Velge skjema og logge inn

Velg knappen «Ga til tjenesten».
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enklere dialog med det offentlige Ikke logget inn Logg inn
Skjema og tjenester Starte og drive bedrift Profil, roller og rettigheter Kontakt og hjelp
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Skjemaet for fullstendighetserklzsring er enlgrlig erklz=ring om regnskap og Vergemal

formuesforvaltning, og skal brukes av verger som forvalter formue pd vegne av
personer med verge.

Velg foretrukket innloggingsmetode, normalt sett enten «MinID» eller «BankID», avhengig av hva du
har tilgjengelig.
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Slik skaffer du deg elektronisk ID



3. Fyll ut skjema

Fyll ut alle relevante felter. Bla mellom de ulike sidene ved a velge «Neste» eller velg de ulike sidene
pa venstre side i bildet.

< ramin meidmgmiois |

D Innsending: Fullstendighetserklaring - verge Statens Sivilrettsforvaltning
| 1. utfylling » 2. Innsending » 3. Kvittering

Oversikt - skjema og vedlegg | Hovedskjema

skjema: Fullstendighetserklzring - verge @ Om skjema @ Hielp

i skiemaet ved § klikke pd
under

Velg side
si

Hvilken type fullstendighetserklering sendes inn og hvilken periode gjelder den for?
Ved innsendelse av arlig vergeregnskap fylles det inn Arstall for nar fullstendighetserklzringen gelder for. Dette vil
> normalt vaere foregiende &r. Dersom du ikke lenger skal vare verge for personen velges 'Avsluttende
vergeregnskap'. Du fyller da ut hvilken pericde fullstendighetserklz=ringen gjelder for. Dersom du forrige ir leverte
vergeregnskap vil fra-date vare 1. januar innevaerende r. Dersom du ble oppnevnt innevaerende ar eller ikke
tidligere har levert inn vergeregnskap velger du dateen du ble oppnevnt. Til-datoen vil vare datoen du ble fritatt
som verge.

person under vergemal
Regnskapserklaring

Egenerklzring

Type fullstendighetserklzaring Arlig vergeregnskap
Avsluttende vergeregnskap 10}
Periode Ar ]
Dato fra
Dato til

1. Person med verge

Fornavm:

Mellemnavn:

Etternavn:

Fodselsnummer:

Folkeregistrert i fylke: velg et fylke s

Adresszlinje 1:

Adresselinje 2:

[

[

Postnummer: |
Poststed: [
[

Saksld:

Ssksld finmer du pd vergeffimskten sller opprevnelsssvedtaket

Bosituasjon:

Eier .
Kontroller skjema Skjemast m§ vasre kontrollert og uten feil for &
aa videre.

Felter det er lurt a vaere oppmerksom pa:

«Type fullstendighetserklaering»: Ved innlevering av arlig vergeregnskap skal det alltid velges
«Arlig vergeregnskap»

«Periode» Her velges aret vergeregnskapet gjelder for, normalt sett
foregaende ar.

«Saksid» Dette er vergehavernes personlige saksnummer. Du finner

dette som «Var ref.» i de fleste brev fra fylkesmannen. Er
ikke et obligatorisk felt a fylle ut, men er en fordel for
fylkesmannen. Se eksempel:

www . fmoa.no
Organisasjonsnummer NO 974 761 319

==

¥ 03 Fmi Osloog

Dato: 19.12.2016

Uloffenthighet, jf. offentlighetsloven § 13, 1.
ledd/ forvaltningsloven § 13. 1. ledd or. 1.




4. Legg til vedlegg

Vedlegg legges til i fanen «Oversikt - skjema og vedlegg».

<rivn medmboks |

Innsending: Fullstendighetserkleering - verge Statens Sivilrettsforvaltning
1. Utfylling » 2.Innsending » 3. Kvittering

Oversikt - skiema og vedlegg JHovedskjema
SkjefT-FulapendigiTétserklering - verge o Om skjema o Hjelp

Velg side i gkielpaet ved 3
klikke p3 § under Fullstendighetserklzering

Diette skismast er en erklazring som skal brukes av verger som forvalter/ har forvaltet formue pd vegne av personer
. med verge. Skjemaet benyttes ved arlig innsending av vergeregnskap og ved avslutning av vergecppdrag. Gjennom
SeimEEE Ty skjemaet erklarer vergen at regnskapsplikten er oppfylt. at eiendeler er forvaltst i henhold til lov og forskrift. og at

. alle pikrevde opplysninger og dekumenter er oversendt Fylkesmannen. Det vises til lov av 26. mars 2010 nr. 9 om
Egenerklzring vergemd| (vergemilsloven) 5§ 35, 36 og 53 og forskrift til vergemilsloven kapittel 5.

Vedlegg til skjema legges til i fanen 'Oversikt - skjema og vedlegg' til venstre i bildet. Det ar kun pdf- ag
odf-filer som kan legges ved.

Hyilken type fullstendighetserklzring sendes inn og hvilken periode gielder den for?

Ved innsendelse av 3rlig vergeragnekap fylles det inn Sretall for ndr fullstendighetserkl=ringen gjelder for. Dette vil
rormalt vare foreg3ende 3r. Dersom du ikke lenger skal vare verge for personen velges 'Avsiuttends
vergeragnskap'. Du fyller da ut huilken pericde Fullstendighetserkls=ringen gjelder for. Dersem du forrige 3r leverte
vergeragnzkap vil fra-dato vaere 1. januar innevarende r. Dersom du ble spprevnt innevaerende 3r eller ikke
tidligere har levert inn vergeragnskap velger du datoen du ble cpprevnt. Til-datoen vil vare datoen du ble Fritatt
som verge.

Type fullstendighetserklz=ring Arlig wergeregnskap

Avsluttende vergeregnskap o

Du velger sa type vedlegg i nedtrekkslisten og sa «Legg ved fil».

Innsending: Fullstendighetserklaering - verge Statens Sivilrettsforvaltning
1. Utfylling » 2.Innsending » 3. Kvittering

Oversikt - skiema og vedlegg || Hovedskjema

Skjema @ Om skiema @ Hielp
Skjemanavn Kontrollstatus Handlingar
i . . ) ) e Hjelp til skiemautfylling
Q Fullstendighetserklaring - verge Ikke kontrollert Kontroller skjema = Utskriftsversjon (pdf)
@ Hielp til & bruke vedlegg
Andre skjemaer kan ikke legges Jeq dette skjemaet. @ Hielp til 2 kontrollere
skjema
Filvedlegg @ Hielp til & sende inn
""'_-_—_.__--'\
Vedleggstyp@ Kontoutskrifter '] Legg ved fil o

E4 varsle andre pr. e-post

Annen regnskapsdokumentasjon
Kontoutskrifter

Arsoppgaver

Selvangivelse

Vaer oppmerksom pa at det er kun filer av typen pdf eller odf som kan legges ved og maks stgrrelse
er 10 mb per fil. Det er ogsa fglgende begrensninger pa antall filer per vedleggstype:

Annen regnskapsdokumentasjon: 20 filer
Kontoutskrifter: 24 filer

Arsoppgaver: 15 filer

Selvangivelse: 5 filer

Det er kun dokumenter relatert til vergeregnskapet som skal legges ved. Andre henvendelser eller
spknader ma sendes inn separat.



5. Sende inn skjemaet

Nar skjemaet er fylt ut og vedlegg lagt ved kan skjemaet sendes inn. Fgrst ma det velges «Kontroller

skjema».

<Tivn meldngmpoks |

@ Innsending: Fullstendighetserklaering - verge Statens Sivilrettsforvaltning
1. Utfylling » 2.Innsending » 3. Kvittering

Oversikt - skjema og vedlegg || Hovedskjema
Skjema: Fullstendighetserklaring - verge @ Om skjema © Hiele
Velg side i skiemaet ved &

klikke p3 sidenavn under

. 5. Erklzring om regnskapet og forvaltning av formuen.
Person under vergemal 9 9 P 9 9

Regnskapserklzsring

Egenerklaering >
Jag har forvaltet midlene p3 de vergekontoer jeg disponerer over til beste for ® Ja
5.1 Pperson med verge e
Ikke relevant

Jeg har bistitt person mad verge med 3 kontrollere forhandsutfylt selvangivalse. o
Eventuelle endringer aller tilfoyelser | selvangivelsen er innarbeidet og levert
5.2  skattemyndighetene. Nel

Ikke relevant
Kontroller skjema

Dersom noen obligatoriske felter ikke er fylt ut vil du na fa beskjed om dette. Du ma da korrigere

dette fgr du kan trykke pa «Kontroller skjema» igjen.

Ja

Skjemaet ma vere kontrollert og uten
feil for & gé videre.

Nar skjema er fylt ut korrekt og ingen feil ble oppdaget da «Kontroller skjema» ble trykket velger du

«Videre til innsending».

< mamin medmgsiais——

D Innsending: Fullstendighetserklaring - verge Statens Sivilrettsforvaltning
1. Utfylling » 2.Innsending » 3. Kvittering

Oversikt - skjema og vedlegg || " Hovedskjema
Skiema: Fullstendighetserklzring - verge @ Om skjema @ Hielp
Velg side i skjemaet ved 3
klikke pa sidenavn under

o 5. Erklaring om regnskapet og forvaltning av formuen.
Person under vergemal 9 9 P 9 9

Regnskapserklzring

Egenerklzaring >
Jeg har forvaltet midlene p3 de vergekontoer jeg disponerer over til beste for ® Ja
5.1 person med verge Mei
Ikke relevant

Jeg har bist3tt person med verge med 3 kentrollere forhndsutfylt selvangivelse. &
Eventuelle endringer eller tilfoyelser i selvangivelsen er innarbeidet og levert
5.2  skattemyndighetene. Mei

‘ Videre til innsending ’

Du far da en oppsummering over hva som sendes inn; kontroller her at alle vedlegg er med. Velg sa
«Send inn». Var oppmerksom pa at det er vergen som ma vaere innlogget pa Altinn ved
innsendelsen og det er innlogget bruker som ansees a ha levert (og dermed elektronisk signert)
fullstendighetserklaeringen. Det er ikke ngdvendig a sende inn en signert versjon i posten.

Kontroller skjema




<Tamin motdngmboks |

Innsending: Fullstendighetserklaering - verge Statens Sivilrettsforvaltning
1. Utfyling » 2.Innsending » 3. Kvittering

Steg 2 av 3: Innsending
@ Om skjema © Hielp

~ Skjema
Skijemanavn Handlingsr @ Hielp til 3 sende inn
Q Fullstendighetserklzering - verge Utskriftsversjon (pdf) o Hijelp til & signere
Skriv ut alle skjema (pdf) (Tar tid ved mange skjema) @ Hielp til
rapporteringsprosessen

+ Filvedlegg

4l varsle andre pr. e-post
Filnavn Vedleggstype Storralse
T Fullstendighetserklzering - - AR2965712.pdf (2).pdf Selvangivelse 0,12MB

Lagt til: 23.12.2016 14:05:38 , av:JARL STENERSEN

U

Tilbake til utfylling

Skjemaet er na sendt inn og du far en kvittering. Pa denne siden star det et referansenummer.
Dette oppgis til fylkesmannen ved henvendelser vedrgrende innsendt skjema.

I Skjema er sendt inn og arkivert. Du kan senere hente opp denne kvitteringen fra Min meldingsboks.

Felgende er sendt: :> Referansenummer: AR2977053

= . Det er grerToTTT =
Skjemanavn Handlinger kontroll under utfylling, men vi tar
forbehold om at det kan bli oppdaget

Kvittering > - ‘

Signatur ikke pikrevd

Fullstendighetserklaering - Utskriftsversjon (pdf) feil under saksbehandlingen og at
verge annen dokumentasjon kan vare
) ) ) nedvendig. Vennligst oppgi
Skriv ut alle skjema (pdf) (Tar tid ved mange referansenummer ved eventuelle
skjema) henvendelser til etaten
Filvedlegg Egl Send kopi av kvittering i e-post
Filnavn Vedleggstype Staorrelse
= Fullstendighetserklaring - - AR2965712.pdf Selvangivelse 0,12MB :;ﬁ'erre:]#'m?caa:;‘::‘;:g‘i rf‘;rrbis:;ié"n’le p
(2).pdf

denne innsendingen?

23.12.2016 12:33:17, av: JARL STENERSEN . . :
o Vis steginformasjon

Sknv ut kvittenng



