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Tilgang og roller i Altinn

For a kunne finne og fylle ut skjemaet i Altinn, ma virksomheten du jobber for ha tildelt
deg en rolle i Altinn. Sjekk med den i din virksomhet som har hovedansvar/er
administrator for Altinn og be om a bli tildelt rollen "Helse-, sosial-, og
velferdstjenester".

Merk! at en del roller i Altinn har forhandtildelt tilganger av Altinn og ma derfor ikke gis

rolle for «Helse, sosial og velferdstjenester» pa nytt. Du kan se hvilke roller dette gjelder
hos Altinn her.



https://info.altinn.no/hjelp/profil/alle-altinn-roller/
https://info.altinn.no/hjelp/profil/alle-altinn-roller/
https://info.altinn.no/hjelp/profil/alle-altinn-roller/
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Slik tildeler Altinn-administrator roller

Logg inn i Altinn og velg virksomheten som aktar:
« gatil "profil»
« "andre med rettigheter til virksomheten"

« Velg den du skal gi rettigheter til i listen eller trykk pa "+ legg til ny person eller
virksomhet"

Tildel rolle:
« trykk pa "Har ogsa disse rollene"
« "+ Legg til ny rolle"
« velg aktuelle roller ved a trykke pa de bla plusstegnene foran rollenavnet
« "Ferdig"

Veiledning i Altinn: Altinn - Hvordan gi en enkelttjeneste og rolle til andre.



https://info.altinn.no/hjelp/profil/enkelttjenester-og-roller/hvordan-gi-en-enkelttjeneste-og-rolle-til-andre/
https://info.altinn.no/hjelp/profil/enkelttjenester-og-roller/hvordan-gi-en-enkelttjeneste-og-rolle-til-andre/
https://info.altinn.no/hjelp/profil/enkelttjenester-og-roller/hvordan-gi-en-enkelttjeneste-og-rolle-til-andre/

Nar du har fatt en rolle -
Administrer din bruker i Altinn

« Logginn i Altinn.no med din Bank-ID

 Klikk pa brukerikonet ditt @verst til hgyre i
bildet

« Velg den aktgren du gnsker a administrere
brukerinformasjon for.

« Merk at hvis du for eksempel rapporterer pa
vegne av en kommune, er det viktig at du
velger hovedorganisasjonsnummeret til
kommunen.

e I ©

Logag ut

o I

n Innstillinger

Alle dine aktgrer:

A Sok etter aktgr

Favoritter:

N rml Virksomhet og org.nr w

o 1 underenheter o




.
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Endre din kontaktinformasjon for virksomheten

For a sikre at ny informasjon knyttet til D Attinn innboks ~ alle skjema  profil e [ O
rapporten sendes til din jobb-epost, bar

du endre din kontaktinformasjon for it or [

virksomheten du rapporterer pa vegne

aVv. / Din kontaktinformasjon for virksomheten
Klikk pa «Din kontaktinformasjon for o

f'rql Varslingsadresser for virksomheten
virksomheten.
IEI Skjema og tjenester du har rettighet til

|—|m Andre med rettigheter til virksomheten

01;& Avanserte innstillinger




Kontaktinformasjon og kvitteringer

Profil for INNSIKTSFULL DIAMANT f.nr. 308666 97309

ﬁ Din kontaktinformasjon

Legg inn din jobb-epostadresse her

tinformasjon:
SMS: E-post:

Q +47468993855 B4 nullstillt@default.digdir.no

Sﬁ} Statsforvalterens fellestjenester

K ryS S a\/ fO r at d U @ nS ke r k\/itte ri n g pé 0bs! Hvis denne kontaktinformasjonen er feil kan du endre den i Kontakt- og reservasjonsregisteret A

e_ p OSt fO r‘ i n nS e n dte S kj e ma \El Jeg pnsker kvittering pa e-post for innsendte skjema

Adresse:

|‘|m Spjotsoddvegen 71, 3850 KVITESEID

0Obs! Hvis adressen er feil kan du endre den i Folkeregisteret A

Lagre
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Rapporteringsskjema - logg inn f@grste gang

« Bruk lenken til skjiema som du D Attinn o
finner pa Statsforvalterens
nettsider eller i brev fra ——
StatSfO Va |te ren. F"“"“"‘

V'Elg akter @ Lagyg ut

IKKE KLIKK HER

Dette velger Odde
som privatperson.

Alle dine aktorer

« Logg inn med din egen BankID /
|D-porten pa vanlig mate.

(4 ODDE OPPLAGT Fudselsnr. 058547 78125

il DIVERSE TRADLGS TIGER AS 0rg.cr. 313525 305 < KLIKK HER
Dette velger den
rlm OPPRIKTIG DYP TIGER AS Org.nr 312 794 244 Vil’ksom heten Odde Skal
« Velgriktig aktgr/virksomhet © ricermc @ fylle ut skjema pé vegne av.

| listen du far opp.



https://info.altinn.no/skjemaoversikt/statsforvalteren/kompetanse--og-tjenesteutviklingstilskudd---rapportering/
https://info.altinn.no/skjemaoversikt/statsforvalteren/kompetanse--og-tjenesteutviklingstilskudd---rapportering/
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Finne tilbake til rapport far den er sendt inn

Inntil du har sendt inn rapporten, kan du nar

som helst ga tilbake og gjenoppta redigeringen O aim (ks aesiiema oot e S @)
av den. -
| Spk patittelt ~ avansert vy Q
Slik gar du frem for a finne tilbake til rapporten: ° —»@ E
CrerR Til utfylling: Seknad om Kompetanse og tjenesteutviklingstilskudd 7
« Ga til altinn.no og logg inn med din Bank-
|D /l D_po rt en. ( E :r:::;:g;Registreringavreeueremghetshavere o

o Melding: Ve
* Velg riktig akter (se forrige side) E
« Klikk pa INNBOKS i toppmenyen eller Bl

menyen til venstre pa siden.
Den pabegynte rapporten vil ligge «Under
arbeid».



https://info.altinn.no/

Kvittering og referansenummer

Etter at du har sendt inn rapporten,
far du en kvittering i Altinn. Denne
kvitteringen sendes ogsa til deg pa e-
post, dersom du har krysset av for
dette.

Her finner du referansenummer for
rapporten. Du kan ogsa laste ned pdf
av innsendt rapport. Denne bar
lagres i sgkers sak/arkiv-system.

@ Statsforvalteren

Kvittering

Skjemaet er sendtinn

Dato sendt: 26.02.2025 / 09:38

Avsender: 313398242-GNIEN GIENNOMSIKTIG KATT HBRSEL
Mattaker: Statsforvalteren | Nordland

Referansenummer:  7%27d3aa%fle

Finn kopi av dine svar i Altinn Innboks

Vennligst oppgi referansenummeret ved eventuelle hevendelser til Statsforvalteren.

Felgende er sendt inn:

& Soknad om Kompetanse og tienesteutviklingstilskudd pdf

@ Tilgjengelighet

%} Statsforvalterens fellestjenester

BAS KOMISK for GNIEN GIENNOMSIKTIG KATT HORSEL @

pe

D Altinn
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Finne rapport etter at den er sendt inn

Du kan nar som helst ga tilbake og
finne en kopi av skjemaet i arkivet |

Altinn. Slik gar du frem for a finne
kopi av innsendt rapport:

Ga til altinn.no og logg inn med
din Bank-ID/ID-porten.

Velg riktig akter

Klikk pa ARKIV i toppmenyen
eller menyen til venstre pa
siden.

Klikk pa «Arkivert skiema»

D Altinn

Sek patittel  avansert vy Q

I dag

Arkivert skjema: Sgknad om Kompetanse og tjenesteutviklingstilskudd @
Statsforvalterens fellestjenester

Q | rml starte og drive bedrift Q hjelp og kontakt

slo. Org.nr. 991 825 8§27 Om Altinn Driftsmeldinger Personvern og cookies



https://info.altinn.no/

Statsforvalterens fellestjenester

Finne rapport etter at den er sendt inn, 2

Du far na opp referansenummer og
lenke til pdf av innsendt rapport.

D Altinn

BAS KOMISK @
for GNIEN GJENNOMSIKTIG KAT...

Sak Dé tittel avansert v Q

o nytt skjema

Arkivert skjema: Seknad om Kompetanse og tjenesteutviklingstilskudd @ i

Statsforvalterens fellestjenester

B4 innboks

slettede

@ Aktivitetslogg  arkivert: 26.02.2025
Skjema er sendt inn
Det er gjennomfgrt en maskinell kontroll under utfylling, men vi tar forbehold om at det kan bli oppdaget feil

under saksbehandlingen og at annen dokumentasjon kan vaere ngdvendig. Vennligst oppgi referansenummer ved
eventuelle henvendelser til etaten.

Arkivreferanse: 7927d3aa%1e

st ¥

Sak etter innhold Q | rml starte og drive bedrift Q hjelp og kontakt

Digitaliseringsdirektoratet, Pestboks 1382 Vika, 0114 Oslo. Org.nr. 991 825 827 Om Altinn Driftsmeldinger Personvern og cookies
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Korrigere rapport etter innsending

| noen tilfeller der sgker har fylt ut feil, kan Statsforvalteren be om at det blir sendt inn
en korrigert rapport. Slik gar du frem:

Folg stegene under pkt 4 for a finne arkivert rapport i Altinn.
 Klikk pa «Lag ny kopi» av rapporten du allerede har sendt inn.

« Du far na et nytt rapporteringsskiema fyllt inn slik du sendte inn den opprinnelige
rapporten.

« Gjor dine korrigeringer og send inn rapporten pa nytt.

Merk! Du ma ha gjort en avtale med din Statsforvalter fer du sender inn korrigert
rapport!




%} Statsforvalterens fellestjenester

Ettersende revisorattest

Slik gar du frem for a ettersende revisorattest:
Folg stegene under pkt 4 for a finne arkivert rapport i Altinn.
« Klikk pa «Lag ny kopi» av rapporten du allerede har sendt inn.

« Du far na et nytt rapporteringsskiema fyllt inn slik du sendte inn den opprinnelige
rapporten.

 Ga til siden for Vedlegg, Vedlegg
Velg Ja og
. Har dere revisorattest? *
|aSt Op p revi SorattESte n. Kontroller at tallene i revisorattesten samsvarer med tallene dere rapporterer. Dersom revisorattest ettersendes,
ma dette gjeres innen 1. mai.
° Sen d NN ra p porten pa ny () Ja (legg ved revisorattest)

Nei, den ettersendes.

Nei, vi har mottatt tilskudd mindre enn 200 000 kr og behever ikke revisorattest.




%} Statsforvalterens fellestjenester

Korrigere rapport eller ettersende
revisorattest

D Aitinn HJELM SENTRAL e

Klikk pa «Lag ny
kopi» av rapporten Sok p tittel S
du allerede har

sendt inn. | dag

m\ Arkivert skjema: Melding fra privatpersaon til Statsforvalteren [ﬁ

Statsforvalterens fellestjenester

@ Aktivitetslogg  arkivert: 07.04.2025

innboks
=4 Skjema er sendtinn

arkiv Det er gjennomfgrt en maskinell kontroll underytfylling, men vi tar forbehold om at det kan bli oppdaget feil
under saksbehandlingen og at annen dokumentasjon Kasygere npdvendig. Vennligst oppgi referansenummer

ved eventuelle henvendelser til etaten.

slettede Arkivreferanse: d34daed8ae%e

E Lag ny kopi




O
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- sammen for effektive tienester

Nettside: statsforvalteren.no/staf
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