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Registrering
Kommune sgkjer om rolle f@r Igysinga kan takast i bruk. (figur 2) Her ma det leggjast inn:

. Fornamn

. Etternamn

. E-postadresse

o Telefonnummer
. Rolle — Sgker

o Kommune

Felt merka med * er obligatoriske felt.

Fgrespurnad blir da sendt til saksbehandlar i embete som kommunen tilhgyrar. Du vil fa ein e-post
nar din rolle er godkjend.

Registrering

For a fa tilgang til systemet md du registrere deg med kommune, e-post og telefonnummer. Denne informasjonen ma
godkjennes av saksbehandler for ditt fylke. Du vil motta en e-post nar registreringen er ferdigbehandlet.

& Registrering

Fornavn*® Kari

Etternavn* Nordmann

Epostadresse* fmshox@Fylkesmannen.no
Telefonnummer

Seker rolle som Kommune

saksbehandler hos*

RO Sogndal (Sogn og Fjordane) Stavanger (Rogaland) |

Agdenes (Ser-Trendelag) A

Alstahaug (Nordland)
Alta (Finnmark)
Alvdal (Hedmark)
Andebu (Vestfold)
Andey (Nordland)
Aremark (Gstfold)

(figur 2)



Grensesnitt

Oversikt:
Det er tre val pa startsida

- «Startside» er startside til saksbehandlaren i kommunen. Denne sida viser oversikt over alle
spknader og prosjekt.

- «Vis alle» viser oversikt over alle sgknader og prosjekter med sgkefunksjonalitet. Dette
inkluderer og eldre prosjekter som er avslutta og sgknader som er avslatt. Det er mogleg a
filtrere tabellen pa status. Sgkefunksjonaliteten er oppe til hggre over tabellen.

- «Rettleier» viser brukarrettleiing for kommunen.

Startside viser to tabellar. (figur 3) Den gvste tabellen gir oversikt over alle aktive sgknader. Dette er
sgknader som er oppretta av kommunen men enda ikkje sendt til behandling, og sgknader som er
sendt inn, men enda ikkje innvilga/avslatt av Statsforvaltaren.

Handlingar:

o Vise sgknadsdokument som PDF.

o Redigere spknadar som ikkje er sendt inn enda.

o Gjenapne ein innsendt sgknad, heilt til sgknadsfristen har gatt ut.
o Vise sgknad-/prosjekt detaljer.

Den andre tabellen gir oversikt over alle aktive prosjekt. Dette er prosjekt som er innvilga og aktive.
Her vises blant anna dato for neste rapporteringsfrist.
For begge tabellar vil klikking pa rad ta brukaren til ei detaljoversikt over prosjektet/sgknaden.



@ rokesmannen Bokmdl  Mynorsk Ellen JohanneLunde  Logg ut

N

(&) Startside

Rettleier

Startside Visalle

velkommen til PROSJEKTSKJ@NN - Integrert seknads- og Neste spknadsfrist er 31,08.2019. Opprett ny seknad

rapporteringsdatabase.
Kopier tidligere seknad

Aktive seknader

Sek

Sekt
Prosjektnr *  Tittel Kommuner Opprettet Frist Status belep Prioritet Handlinger

Prosjekt: Busetjing av einslege
»14-16-0009  mindrearige Flyktningar i Leikanger, ~ Sogndal, Leikanger, Luster 18.02.2016 11.03.2016  Levert 1030 500 1 PDF | Vis
Luster og Sogndal

Sogndal, Aurland, Balestrand,
»14-16-0013  Historiske flybilete i Sogn Heyanger, Leikanger, Luster, 22.02.2016 11.02.2016  Levert 225000 2 PDF | Vis
Leerdal, Vik, Ardal

PDF
»14-16-0032  Test Soandal 10.06.2016 01.04.2017  Utkast 10000 1 Rediger

Vis

PDF
>14-16-0033  Sender inn seknad som har utkast sogndal 10062016 01.04.2017  Utkast 10000 Rediger

Vis

ktive prosjekter

Sek

Prosjektnr “ Tittel Kommuner Tildeling Neste rapporteringsfrist

Ingen rader

B8 Prosjektskjenn

9, Utvikla av Fylke:

(figur 3)



Sgknader

Kort om skjemautfylling

Til venstre visast ei navigasjonsoversikt. Det er totalt sju sider du ma gjennom fgr du kan sende inn
spknaden pa side atte. Dersom du klikkar pa ei anna side fra navigasjonsoversikta, vil du navigere til
denne sida i skjemaet. All data som er fylt ut nar du forlét sida, vil da lagrast.

Heilt til hggre i biletet er det hjelpetekst til sida.

Under skjemaet er det navigasjonsknappar for & ga fram og tilbake i skjemaet, nar du trykker pa
desse vil all utfylt data lagrast.

Knappen «Lagre og Avslutt» vil mellomlagre spknaden og sende deg tilbake til startbildet.
Navigasjonsoversikta, navigasjonsknappane og hjelpetekst er synleg for alle sider i skjiemaet.

Nokre av felta vil vere merka med stjerne *. Desse er obligatoriske. Det betyr at det ma fyllast ut fgr
du sender inn spknaden, men det er ikkje ngdvendig a fylle ut felta fgr mellomlagring.

Det er mogleg a avslutte redigering av ein spknad for sa 8 komme tilbake ved ein seinare anledning
for a redigere vidare. Utkast vil alltid liggje tilgjengeleg i oversikta i startbildet.

Opprette spknad:
Statsforvaltaren ma opprette sgknadsfrist. Nar det er ope for sgknadsrunde, vil kommunen sja dette
oppe til hggre der det star tydeleg nar neste sgknadsfrist er. (figur 4)

Startside

Startside Vis alle Rettleier

Velkommen til PROSJEKTSKJBNN - Integrert seknads- og Meste sgknadsfrist er 31.08.2019. Opprett ny seknad

rapporteringsdatabase.
Kopier tidligere seknad

(figur 4)

Klikk pa «Opprett ny sgknad» for a starte utfylling av ny sgknad. Du vil dd komme til fgrste side av
spknadsskjema. Alle felt merka med * er felt som er obligatoriske a fylle ut. Sja «Hjelp» til hggre pa
sida, for rettleiing.



Dersom saksbehandlar i kommunen er registrert i fleire kommunar, vil det komme opp eit vindauge
der ein ma velje kva kommune sgknaden/prosjektet skal gjelde for. (figur 5)

© Velg kommune

Vik (1417)
Hyllestad (1413)
Fjaler (1429)

Sogndal (1420)

(figur 5)

Dersom du skal kopiere/vidarefgre sgknad fra tidlegare ar, ma du klikke pa «Kopier tidlegare
spknad.» Du vil da fa opp eit vindauge der du ma velje sgknad som tidlegare er registrert. (figur 6)

Velg seknad som skal kopieres

>E553535353535353352
Sek

Prosjektnr *  Tittel Status
14-15-0012 Test Aktiv
14-15-0013 test3 Fullfert
14-15-0014 test2 Fullfert
14-16-0009 Prosjekt: Busetjing av einslege mindrearige flyktningar i Leikanger, Luster og Sogndal Levert
14-16-0013 Historiske Flybilete i Sogn Levert
14-16-0017 Kommunalt utviklingsarbeid 2016 Levert
14-16-0018 Digitaliseringsfylket Sogn og Fjordane Levert
14-16-0025 Utvikling av "StyringsApp" til kommunepolitikarar i HAFS Levert

Avbryt

(figur 6)



Side 1. Start

Desse felta blir automatisk fylt ut:
- Arstal for spknad

- Fylke

- Kommune

Fyll inn dei obligatoriske felta: prosjektnamn, belgp, fra/til dato og budsjett/kostnadsoverslag.

Det blir automatisk generert eit nummer til sgknaden, som viser pa same linja som «Start». Dgme pa
dette er 14 —19-0010. Sja figur 7.

Seknadsskjema

Startside vis alle Rettleiar

(1. Start 14190010

Arstal for seknad 2019 Belep i seknadsar: Fyll inn seknadsbelep
til Fylkesmannen | heile kroner For det
aktuelle ret.

3 Sakar Fylke Sogn og Fjordane
Kommune Sogndal
3. Annen finansiering: Dersom prosjektet i
Samarbeidspartnarar Prosjektnamn® Kulturprosiekt tillegg Finansierast gjennom andre
ordningar /eigenfinansiering kryss av for
4, Utfordringar og Balop i saknadsar 200000 Belap i heile kroner anna finansiering og fyll inn belap i heile
malsetjingar kroner og oppai finansieringskjelda.
Anna finansiering Opprett Ny ) o
Dersom prosjektet gar over Fleire ar ma
5. Sektorar Prosjektperiode dat sendast ein ny seknad for kvart ar,
Fri dato* 05.01.2020 dd.mm.3333 men saknad fra tidlegare ar kan d
6. Verkemiddel hentast opp og brukast pa nytt.
Til dato* 05.08.2020 dd.mm.3aad
Prosjektperiode: Fyll inn planlagt
Budsjett/kostnadsaverslag* oppstarts- og avslutningsdato for
prosjektet,
8. Innsending Prosjektleiar kr 150 000
Materiell  kr 20000 Budsjett/kostnadsoverslag: Skrivinn
H.USIE'QQ kr 20000 . planlagde utgifteri prosjektet.
Div. kr 10000 For eksempel utgifter til prosjektleiar,

Totalk ke 300000 S reiseutgifter, kisp av materiell osv.

Felt merka med * er obligatoriske

<< Forrige Side Lagre og Avslutt

I Prosjektskjenn

Jtvikla av Fylkesmennenes fellesadministrasjon, pa oppdrag av KMD

(figur 7)



Annen finansiering

Dersom prosjektet i tillegg finansierast gjennom andre ordningar / eigenfinansiering, klikk pa

«Opprett ny» pa Annen finansiering og fyll inn belgp i heile kroner og oppgi finansieringskjelda. (figur

8)

ﬁ T

Startside Vis alle

1. Start

2. Soker

3. Samarbeidspartnere
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4. Utfordringe

Seknadsskjema

/
/

(1. Start

Arstall For saknad
Fylke
Kommune

Prosjektnavn®

Bokmal  Nynorsk

2017
Sogn og Fjordane
Hyllestad

Godt samarbeid

malsettinger Belop i seknadsar® 50000 Belep i hele kroner
Annen finansiering Opprett Ny
Belep Kilde Andel %
6. Virkemidler
50000 Eigne midlar 50

7.Radmann
. ol Prosjektperiode

Fra dato®™ 01.05.2017 dd.mm.aaaa

Til dato* 01.08.2017 dd.mm.33aa

(figur 8)

Felt merket med * er obligatoriske

Lagre og Avslutt

Silje Gustavsen Logg

Belep i seknadsar: Fyllinn seknadsbelap
til fylkesmannen i hele kroner for det
aktuelle dret.

Annen finansiering: Dersom prosjektet i
tillegg finansieres gjennom andre
ordninger / egenfinansiering kryss av for
annen finansiering og fyllinn belep i hele
krener og oppgi finansieringskilden.

Dersom prosjektet gar over flere ar ma
det sendes en ny seknad For hvert ar, men
tidligere ars seknad kan da hentes opp og
brukes pa nytt.

Prosjektperiode: Fyllinn planlagt
oppstarts- og avslutningsdato for
prosjekket.



Budsjett/kostnadsoverslag
Skriv inn planlagde utgifter i prosjektet. For eksempel utgifter til prosjektleiar, reiseutgifter, kjgp av
materiell osv. (figur 9)

Seknadsskjema

Startside Vis alle Rettleiar

2010 Belep i seknadsar: Fyll inn seknadsbelep
til Fylkesmannen i heile kroner For det
aktuelle aret.

Arstal For seknad

" I
=
o
g

2. Sakar Fylke Sogn og Fjordane
Kommune Sogndal
3. Annen finansiering: Dersom prosjektet i
Samarbeidspartnarar Prosjektnamn® Kulturprosjekt tillegg finansierast gjennom andre
ordningar /eigenfinansiering kryss av for
4, Utfordringar og Belep i saknadsar™ 200000 Belap i heile kroner anna finansiering og fyll inn belop i heile
malsetjingar kroner og oppai finansieringskjelda.
Anna finansiering Opprett Ny ) o
Dersom prosjektet gar over Fleire ar ma
Prosiektperiode det sendast ein ny seknad for kvart ar,
Fr dato* 05.01.2020 men sgknad fra tidlegare ar kan da
6. Verkemiddel hentast opp og brukast pa nytt.
Til dato* 05.08.2020
Prosjektperiode: Fyll inn planlagt
Budsjett/kostnadsoverslag* oppstarks- og avslutningsdato for
prosjektet.
8. Innsending Prosjektleiar kr 150 000
Materiell  kr 20000 Budsjett/kostnadsoverslag: Skrivinn
Husleige kr 20000 . planlagde utgifter i prosjektet.
Div. kr 10000 For eksempel utgifter til prosjektleiar,

Tatalk ke 200000 e reiseutgifter, kisp av materiell osv.

Felt merka med * er obligatoriske

<< Forrige Side Lagre og Avslutt

llesadministrasjon, pa oppdrag av KMD

Bm Prosjektskjenn

(figur 9)



Side 2. Sgker

Fyll inn organisasjonsnummer for sgkarkommune/avdeling og trykk pd «Hent fra Br.reg» for
automatisk utfylling av informasjon. (figur 10)

Fyll inn kontaktinformasjon til kontaktpersonen for prosjektet. Klikk «Neste side» for a ga vidare.

@ Fylkesmannen Bokmal Nynorsk Silie Gustavsen Logg ut

Seknadsskjema

Startside Vis alle

& Seknadssider 2. Seker 14-17-0003

Hent fra Br.reg.

Fyllinn organisasjonsnummer For

sekerkommune/avdeling og trykk pa
Navn*® Hyllestad Kommune "Hent fra Br.reg" for automatisk utfylling
av informasjon.
Adresse Hyllestad Kommunehus
3. Samarbeidspartnere Fyllinn kontaktinformasjon til
Postnummer/sted 6957 Hyllestad kontaktpersanen for prosjektet.
4. Utfordringer og
malsettinger Kommune* Hyllestad
Kontaktperson
5. Sektorer
Navn*® Silje Gustavsen
SNl Epost* fmsfsgu@fylkesmannen.no
7.Radmann Telefon

B Prosjektskjenn

8. Innsendin
g Felt merket med * er obligatoriske

<< Forrige Side Lagre og Avslutt

© 2017, Utvikla av Fylkesmannen i Sogn og Fjordane, pa oppdrag av KMD

(figur 10)
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Side 3. Samarbeidspartnere

Dersom prosjektet er et samarbeid mellom fleire kommunar, legg til informasjonen til
samarbeidskommunane ved a trykke pa «Opprett ny». (figur 11)

@ Fylkesmannen Bokmal Nynorsk silje Gustavsen Logg ut

Seknadsskjema

Startside Vis alle

adssider

[ 3. Samarbeidspartnere 14-17-0003 O Hjelp

KETi e Konkaktperson Dersom prosjektet er et samarbeid
mellom flere kommuner, legg til

informasjonen til samarbeidskommunene
2. Soker Opprett ny ved a trykke pa "Opprett ny".

3. Samarbeidspartnere

¥

Felt merket med * er obligatoriske

4. Utfordringer og <« Forrige Side Lagre og Avslutt

malsettinger

5. Sektorer

6. Virkemidler

7.Radmann

B Prosjektskjenn

8. Innsending

17, Utvikla a mannen i og Fjordane, pa oppdrag av KMD

(figur 11)
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Opprett ny samarbeidspartner
Felt merka med * er obligatoriske. (figur 12)

Klikk «Lagre» nar alle opplysningane er lagt inn.

(# Samarbeidspartner

Orgnr?* 864968422 Hent fra Br.reg.

Mavn® Fjaler Kommune
Adresse Postboks 54
Postnummer/sted 6961 Dale I Sunnfjord

Kommune* Fjaler

Kontaktperson

MNawvn™® Ola Nordmann

Epost*® Fmsfxxx@Fylkesmannen.no

Telefon | |

(figur 12)
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Opplysningane kan endrast ved a klikke «Rediger» eller samarbeidspartner kan fjernast ved 3 klikke
«Slett». (figur 13)

(figur 13)
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