Vergegodtgjgring pa EHF-faktura

Takk til alle som har meldt sin interesse for pilotprosjektet! Under fglger informasjon om prosessen
videre, og litt om vilkar og krav til faktureringen. Til slutt er det lagt med noen utklipp fra
fakturaportalen Conta Faktura, for a vise hvordan vi gnsker at fakturaene skal se ut og hva de ma
inneholde. Dere star fritt til & bruke hvilket fakturasystem/fakturaportal dere gnsker sa lenge dere
kan sende faktura i Elektronisk HandelsFormat (EHF-faktura). Dette skyldes at EHF-standarden er
obligatorisk ved elektronisk fakturering i staten.

Vilkar for & kunne fakturere:

e Verge er registrert med organisasjonsnummer

e Vergemalet godtgjgres etter faste satser

e Godtgjgringen dekkes av Fylkesmannen da PMVs inntekt og formue er under grenseverdiene

o Fylkesmannen har gjort vedtak pa at godtgjgring for vergemal kan settes pa samlefaktura og
sendes uten sgknad

e Fakturering skjer kvartalsvis, halvarlig eller arlig, samlet for alle vergemal med vedtak som
nevnt over

e Faktura sendes som EHF-faktura

Krav til innhold i faktura:
o Emnelinje eller tekstfelt inneholder perioden for godtgjgring. Eks:
o Godtgjgring 1.kvartal 2017
o Godtgjgring 2.halvar 2017
o Godtgjgring hele 2017
e En fakturalinje for hvert vergemal hvor det star:
o SaksID
o PMVs Initialer
o Sum godtgjgring og utgiftsdekning det spkes om for vergemalet
e Legginn 2150MOOL i feltet for Deres referanse.

PS: Bildene lenger nede viser hvor pa fakturaen denne informasjonen skal sta.

Hva dere ma gjgre na:
1. Send inn vanlig seknad om godtgjgring for alle vergemalene hvor fylkesmannen dekker
godtgjgrelsen pa grunnlag av inntekt og formue under grenseverdiene.
a. Perioden dere sgker om ma vaere fra slutten pa forrige godtgj@gringsperiode, og frem
til og med 31.03.2017.

2. Vigjor et vedtak til hver sgknad, hvor vi inkluderer et vedtakspunkt som sier at dere kan
benytte dere av EHF-faktura uten sgknad fremover, under visse forutsetninger.
Dere ma sende ny sgknad dersom:
a. den gkonomiske situasjonen har endret seg slik at PMV skal dekke godtgjgrelsen
b. dere krever noe utover fast sats
c. vergemalet avsluttes, og dere sgker godtgjgring fra siste fakturering frem til
avslutningen.

3. Dere sender inn fgrste faktura for 2.kvartal i starten av juli.



Vi gnsker at alle som er med pa piloten fakturerer kvartalsvis slik at vi far inn fakturaer i to
runder fgr aret er omme: 2.kvartal i juli og 3.kvartal i oktober. (4.kvartal 2017 vil faktureres i
januar, da det ma faktureres etterskuddsvis.). Etter piloten star dere fritt til 4 velge
faktureringsintervall selv, med kvartalsvis som hyppigste intervall.

Annen info
Ved fgrste innsendelse av faktura vil var behandling av fakturaen ta litt lenger tid enn vanlig, da dere
ma registreres som nye leverandgrer i fakturasystemet vart fgr fakturaen kan godkjennes.

Som naeringsdrivende registreres bade godtgjgring og utgiftsdekning som virksomhetsinntekt, ref.
siste avsnitt under punkt 3.1 i Skatteetatens Skatte-ABC. Dermed kan dere samle begge deler pa en
linje i fakturaen. Se eksempelbilder under.

Tips til faktureringen (med utgangspunkt i Conta Faktura)

Dere kan legge inn de fgrste detaljene i fakturaen na og lagre den som en kladd. Sa kan fakturaen
hentes opp igjen, og etter hvert som dere far vedtak fra oss kan dere legge inn en linje for
vergemalet og lagre fakturaen som kladd pa nytt. Dermed vil den veaere klar for utsending rett etter at
2.kvartal er over.

AVBRYT LAGRE KLADD l I VIDERE = l

| de fleste fakturasystem kan dere legge inn faste varer/tjenester i en vareliste, og hente frem disse
til fakturaen. Ved & legge inn hvert vergemal (hvor dere har fatt vedtak om fakturering) som en
tjeneste, vil dette vaere tidsbesparende nar dere kommer til selve faktureringen. Legg inn hvert
vergemal med arlig belgp for godtgjgring og utgiftsdekning.

Godtgjgring og utgiftsdekning er unntatt merverdiavgift.
Mandat: Personlig og gkonomisk — 10 000 + 1 000 = 11 000 arlig.

Legginnenny vareeller tjeneste | Saksid 2121231 -AH.

Beskrivelse Hvilken inntekstype blir det av denne varen/tjenesten?®

Saksid 2121231- AH. Salgsinntekter
Varenummer (ikke pakrevd) Merverdiavgift ®
0% Unntatt

arer og tjenester med MVA-satsen du ville brukt hvis virksomheten var MVA-registrert (selvom

Hvordan vil du skrive inn prisen?
) tt registrert enda, eller aldri vil bli det). Fakturaene blir alltid riktige, basert pa den globale MVA-
® eks.mva inkl. mva. @

Kroner Dre Pris (inkl. mva)

11000| \ 11000,00 AVBRYT ‘ \ LAGRE VAREN



http://www.skatteetaten.no/no/Radgiver/Rettskilder/Handboker/skatte-abc/kapitler/v/?mainchapter=235387&chapter=235392#x235392

Mandat: Personlig—4 500 + 1 000 = 5 500 arlig.

Legg inn en ny vare eller tjeneste | Saksid 2121231-AH.

Beskrivelse

| Saksid 2121231-AH.

Huvilken inntekstype blir det av denne varen/tjenesten?©®

Salgsinntekter v

Varenummer (ikke pakrevd) Merverdiavgift @

[ 0% Unntatt Y

Hvordan vil du skrive inn prisen? Legg inn varer og tienester med MVA-satsen du ville brukt hvis virksomheten var MVA-registrert (selv om

den ikke er blitt registrert enda, eller aldri vil bli det). Fakturaene blir alitid riktige, basert pa den globale MVA-

® eks.mva inkl. mva. @
innstillingen.
Kroner Ore Pris (inkl. mva)
5500 \ 5500,00 ‘ AVBRYT ‘ [ LAGRE VAREN

Mandat: @konomisk —7 500 + 1 000 = 8 500 arlig.

Legginnenny vareeller tjieneste | Saksid 2121231-AH.

Beskrivelse Hvilken inntekstype blir det av denne varen/tjenesten?®
[ Saksid 2121231 - AH.

Salgsinntekter -

Varenummer (ikke pakrevd) Merverdiavgift @

[ 0% Unntatt v

Hvordan vil du skrive inn prisen? Legg inn varer og tjenester med MVA-satsen du ville brukt hvis virksomheten var MVA-registrert (selv om

. den ikke er blitt registrert enda, eller aldri vil bli det). Fakturaene blir alitid riktige, basert pa den globale MVA-
® eks.mva inkl. mva, @

innstillingen.
Kroner Ore

g [

Pris (inkl. mva)

8500,00

| AVBRYT ‘ [ LAGRE VAREN

Alle vergemal som er lagt inn i vare-/tjenestelisten vil dukke opp nar man begynner & skrive i
fakturalinjene.

FAKTURA

Side 1av 1

Anders Aano

Var ref: Anders Aano
Legg til deres referanse

Fylkesmannen i Rogaland
Postboks 59 Sentrum
4001 STAVANGER

Org.nr.: 974763230
Leveringsdato: 23.03.2017
Levert til: Lagardsveien 44, 4010 STAVANGER

Fakturadato: 23.03.2017 @ Fakturanr: 5
Forfallsdato: 06.04.2017 (2
Godtgjering og utgiftsdekning 2 kvartal 2017
/v BESKRIVELSE PRIS ANTALL RABATT MVA BEL@&P
Varelisten _
dukk 2| 0.00 1 % 0% v 0.00
ukker opp
o Saksid 2121231- A H.
nar dere
o SaksID 2121234 - O.A.
begynner a e Nettobelop 0,00
Skrive i feltet SaksID 3243432 - H.F. Merverdiavgift 0,00
A BETALE 0,00



| kolonnen for antall legger dere inn 1, 0,5 eller 0,25, alt etter om dere sgker om arlig, halvarlig eller
kvartalsvis. Dette bgr da stemme med det som star i tekstfeltet over vergemalene (se grgnne bokser
under). Ved a gjgre det pa denne maten kan dere senere endre faktureringsintervall ved a endre
antallet fra f.eks 0,25 til 0,5, uten & matte endre pa vare-/tjenestelisten.

Side 1 av 1 FAKTU RA

Anders Aano

Var ref: Anders Aano

X Legg til deres referanse
Fylkesmannen i Rogaland Org.nr.: 974763230
Postboks 59 Sentrum Leveringsdato: 23.03.2017
4001 STAVANGER Levert til: Lagardsveien 44, 4010 STAVANGER
Fakturadato: 23.03.2017 & Fakturanr. 5

Forfallsdato: 06.04.2017 [

Godtgjering og utgiftsdekning 2 kvartal 2017 \

BESKRIVELSE PRIS | ANTALL [RABATT MVA BELBP

@ Saksid 2121231 - AH. 11000 0.25 % 0% 2 750,00
@  SaksID 2121234 - O.A. 8500 0.25 % 0% v 212500
@  SakslD 3243432 - HF. 5500 0.25 % 0% v 1375,00
MVA-sats Grunnlag MVA Nettobelop 6 250,00

0% 6 250,00 0.00 Merverdiavgift 0.00

A BETALE 6 250,00

Side 1av 1 FAKTU RA

Anders Aano _ _
Korporalstubben 14C Klikk og legg inn
4045 HAFRSFJORD «2150MOOL» som

Skriv inn «Fylkesmannen . cderes referancen

i Rogaland». Fgrste gang \ Var ref: Anders Aano

d Legg til deres referanse

ma dere bruke den A lsek etter en eksisterende kunde Le\:;ringe.dato: 29.03.2017

|gmnn? knapsendfor ° Legg til leveringsadresse

D eller | LEGGINNENNYKUNDE | oyt ragato: 29.03.2017 [ Fakturant: 5

Forfallsdato: 12.04.2017 [

Skriv perioden det — Beskjed til mottakeren (valgfritt)

gjelder.
Eks:
Zkvartal 2017 BESKRIVELSE PRIS  ANTALL RABATT MVA BEL@P
3.kvartal 2017
Aret 2018 ) i o )
Sek pa varebeskrivelse, varenummer, eller skriv inn en ny tekst her 0.00 1 % 0% -~ 0.00
on

MVA sats Grunnlag MVA Nettobelop 0.00
Merverdiavgift 0.00

A BETALE 0,00




| bildet under ser dere ruten som dukker opp nar dere trykker pa «Legg til deres referanse». Ved a
hake av for «Lagre som kontaktperson pa kunden» slipper dere a gjgre det mer enn en gang.

Legg til en kontaktperson

Skriv inn et navn

[ 2150MO0L

|| Ikke bruk kontaktperson

IV Lagre som kontaktperson pd kunden

el

Nar det er tid for fakturering, alle detaljer er lagt inn, og alle vergemalene som har vedtak om
fakturering har fatt hver sin linje med rett belgp, trykker dere «videre» helt nederst pa siden.

[ AVBRYT } ‘ LAGRE KLADD J m

Da far dere opp bildet som vises under. Pass pa at dere da velger «Send som EHF». S3 er det bare a
trykke pa «Send fakturaen».

OBS: Vil minne om at dette skal gjgres etterskuddsvis.



—_ | Dulagernaenfaktura

eqF - Denblir slik den ser ut pa skjermen. Hvis du vil lage en kreditnota, les dette.

e-post w Postlegg med Conta Skriv utselv

@ Kunden kan motta fakturaen i EHF-format

Stadig flere foretak ensker a motta fakturaer som Elektronisk handelsformat (EHF).

Fylkesmannen | Rogaland X Med EHF sender Conta alle dataene fra fakturaen rett inn i mottakerens
Organisasjonsnummer: 974763230 regnskapssystem. Bare virksomheter med organisasjonsnummer kan motta EHF.
Lagardsveien 44 Laer mer i denne artikkelen. &

4010 STAVANGER
Til venstre kan du sgke opp kunden i ELMA, det norske registeret over EHF-

mottakere.
Last opp et vedlegg

Legg til tilleggsinformasjon (valgfritt)

Ordrenummer (Order Reference)

{ |

Kontraktsnummer (Contract Document Reference)

{ |

Ekstra dokumentreferanse (Additional Document Reference)

{ |

e || | spormaven




