Statsforvalteren i Rogaland
Veiledning nr. 15

Oppgaver

1. Velg «Hendelser» i hovedmenyen og deretter «<Oppgaver».
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2. Trykk pa «Ny» oppe til hgyre i oppgavevinduet.

3. Fyllinn registreringsvinduet. Ny oppgave B - 0 x
Emne *
4. Tildel oppgaven enten til en bestem
rolle, eller til en av kommunens CIM- B;} ML
brukere. Husk a sette en tidsfrist for
nar oppgaven skal vaere utfort.
5. Velg om du gnsker a sende
oppgaven bade i CIM og pa annet
vVis. Tildelt til Velg rolle..
eller Tennfiord, Marte Bergesen (innlogget)
a. | CIM. Den som er tildelt priontet
oppgaven vil fa opp et varsel Norml
pavericoinien [ | e
sin
vedlegg Wil
b. Hvis du ogsa ensker a sende
en lenke til oppgaven pa e—/
post, SMS eller talemelding, [ wwr ] - =

huk av for «<Send melding»

6. Trykk «OK».



7. Hvis du har huket av for «Send melding» far du opp et ferdig utfylt meldingsvindu.
Velg meldingsmate eks. E-post.

‘ AVBRYT | |

Melding Z - 0O x

Tittel *

Ny oppgave: Test - Hvordan tildele en oppgave?

Send som *
- Talemelding
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[=FLegg til mottakere
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Ny oppgave: Test - Hvordan tildele en oppgave?
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Welder: Utorudld aw Korona-virus (Hendelser)
Tidsfrist: 03.08.2021 1400

Pricritet: Mormal

Tildelt tl {bruker)-Marte Sergesen Tennfiord

Tildelt av: Marte Bergesen Tennfiord (03 08202
ur htps:/Ausweas ds-gim nalfmrofylkesmar

getaskitask_id=%7EMTA10A%TESNaZuggou-rhdVF_plo

Far du dette fil er du god!
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Utsett sending

BRUK

8. Trykk «Send».

9. Oppgaven vil na vises under oppgavevinduet. Oppgaven vil ogsa automatisk legge
seg i loggen. Den som er tildelt oppgaven vil ogsa fa varsel i CIM.
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Mine varslinger (Totait: 44, ulest: 1)

fart
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10. Nar mottaker av oppgaven apner oppgaven i CIM eller gjennom tilsendt lenke, ser

det slik ut:
Test - Hvordan tildele en oppgave? B -
Oppgave Tidsfrist Beskrivelse
Test - Hvordan tildele en oppgave? 03.08.2021 14:00 Far du dette til er du god!
Melder ) Prioritet Stettedokumenter:
Utbrudd av Korona-virus (Hendelser) Normal ngen stgttedokumenter lagt til
Tildelt til Opprettet
Tennfjord, Marte Bergesen 03.08.2021 12:57 av Marte Bergesen

Tennfjord

Status
O Pabegynt O Utfert
Kommentar:
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11. Begynn pa oppgaven, og fyll inn kommentarfeltet med ditt svar. Huk av status som
«Pabegynt» eller som «Utfart».

12. Trykk «OK».

13. Du kan ogsa fa tilgang til oppgavene dine, og andres ved a ga tilbake til
oppgavevinduet. Her kan du ogsa huke av for «Pabegynt» og «Utfart»
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14. Dersom du har tildelt noen andre en oppgave, kan du ogsa endre person som

oppgaven er tildelt til. | oppgavefeltet, trykk pa &
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Tennfjord, Marte Bergesen  Normal
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15. Trykk «Rediger» og endre person i registreringsvinduet for tildeling av oppgave.

16. Trykk «OK».
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