Veiledning i skriving av prosjektsgknader

Hva skal komme med i en god sgknad?

God Tittel
En prosjekttittel sier fortrinnsvis noe om prosjektet men det er ikke ngdvendig. Prgv a
holde tittelen kort, det skal ikke vaere noe inngress!!

Sekeren
Hvem sgker om midlene? Dette er ofte prosjekteieren og som regel en organisasjon.
[ forbindelse med registrering i vart system vil vi gjerne ha organisasjonsnummer og
bankkontonummer.

Belgp
Ganske langt opp i sgknaden skal sgknadsbelgp sta. Det viktigste fgrst ©

Prosjektbeskrivelse
Bakgrunn og problemstilling
Her skriver dere innledningsvis om problemstillingen og dere gir en orientering
om hvorfor dette prosjektet blir satt i gang. Nevn ogsa prosjektperioden her.

Prosjektorganisering
e Hvem eier prosjektet?
e Hvem er prosjektansvarlig?
e Hvem er prosjektleder?

Samarbeidspartnere
Hvem ellers bidrar i prosjektet?

Madlgruppe
Hvem retter prosjektet seg mot eller hvem skal dra nytte av det? Veer presis.
Effektmadl
Her skal prosjektets hovedmal sta. Ikke veer for spesifikk, og prgv a skrive det pa
maks to linjer
Resultatmal
Her kan det veere mange flere mal, men husk at alle delmal til sammen skal vaere
der for a oppna effektmalet! Vaer konkret slik at resultatet kan males.

Aktiviteter
Her skrives i store trekk alle aktivitetene som skal utfgres for 8 komme i mal
Skriv ogsa hvem som skal utfgre de.

Framdriftsplan
Nar skal hva gjgres? Ikke fgr opp alle aktivitetene men fa med det viktigste

Resultat/ effekt
Her skriver man resultatene som det er tenkt @ oppnd, men ogsa ringvirkningene.

NB Vzer obs pa forskjell mellom mal, resultat og aktiviteter!

@Kkonomi
e Kostnader
e Finansiering
e Egen innsats



Regnskap og egen innsats

Kostnader
Hvilke kostnader er det i prosjektet? Da gjelder det bade utgifter (i kroner) og
egeninnsats (konvertert til kroner). Det er gnskelig & holde disse to elementene separat,
slik at man far innsikt i reelle utgifter og tidsforbruket.

Finansiering
Hvem bidrar til prosjektet og hvor mye? Her kommer ogsa egeninnsatsen i kroner.
[ budsjettet skal egeninnsatsen veere like stor pa begge sider.

Egen innsats
Hva er egen innsats og hvorfor skal det veere med?
Hvordan beregner man egen innsats?

Bruk prosjektsgknaden som prosjektplan.

Organisering av et prosjekt
Forskjell mellom forprosjekt og hovedprosjekt
Roller
Prosjekteier, prosjektleder og prosjektansvarlig
Andre bidragsytere (kunnskapsaktgrer og andre ressurspersoner)
Styringsgruppe, prosjektgruppe og ressursgruppe

Saksbehandling

Det formelle (HPN, Regionalplan for landbruk, Forskrift om midler til bygdeutvikling,
tilskuddbrev til Fylkesmannen)

Hva er "Kort om tiltaket” og "Vurdering”

Vilkar som kommer i vedtaket

Klage pa vedtaket

Utbetaling av midler

Prioriterte omrader for bruk av bygdeutviklingsmidlene
Hva kan det ikke sgkes om?

Rapportering
Hva rapporterer man om? (Gjennomfgrte aktiviteter og avvik fra prosjektplan, avvik fra
budsjettet i kroner og timer, resultat, maloppnaelse, forbedringspotensial, med mer)
Hvor ofte og hvordan rapporterer man? (arlig rapportering og sluttrapportering)
Godkjent regnskap



