Innsending av reiseregningskrav

Staten har bestemt at alle reiseregningskrav skal sendes inn elektronisk. Dere ma derfor farst
registrere dere i reiseregningsportalen (SAP) som ny ekstern bruker. Nar dere har gjort dette,
kan det ta opptil en ukes tid for dere er godkjent og kan sende inn reiseregningskrav.

Denne registreringen gjeres via hjemmesiden til Fylkesmannen i Oslo og Viken. Her er
snarvei til skjemaet for a registrere seg:

Reaqistrere ny bruker i lgnnssystemet

Nar registreringen etter en ukes tid er godkjent i SAP, logger dere inn via var hjemmeside og
fyller ut den elektroniske reiseregningen. Her er snarvei til dette:

https://dfo.no/kundesider/reiseregning/reiseregning-for-honorarmottakere

Ved a klikke pa ovenstaende lenke kommer dere til siden «Reiseregning, utgiftsrefusjon og
honorar for honorarmottakere», der dere logger inn med sikker 1D via app-lgsningen
«Betalmeg — selvbetjening pa nett». Dere skal da komme til reiseregningsskjemaet. Kommer
dere ikke inn, er dere enna ikke registrert som godkjent.

Etter neste samling eller kurs, logger dere bare direkte inn og sender ny reiseregning.

Dette er nd den eneste godkjente maten vi kan ta imot reiseregninger fra dere pa. Ta kontakt
hvis det ikke fungerer.

Kontaktinformasjon angaende registrering og innsendelse av reiseregningskravene:

E-post: FmOV_Okonomi@fylkesmannen.no

Kontaktperson: Jon Guthu  telefon 69 24 71 46


https://fmsffmedocvwr.fylkesmannen.no/eDocument.Viewer/fylkesmannen/bruker?retur=%2fedocument.viewer%2ffylkesmannen%2feksterne&shortname=eksterne&securitylevel=3
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