Veiledning nr A11
Lage rapportmal
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Rapporter

Info om hendelse

Status

Tittzk (1)

Brukere i

@ Snarveier Bruker: Jan W. Jensen Ruud | Primarrolle: Administrat - | Dato: 07.03.2013 | System: 16:00 [

Ga inn pa 'Rapporter’ og klikk pa ikonet 'Funksjoner’ oppe til hgyre.
Velg alternativet 'Vis maler’.

= <* Rapporter I - taviotatt [ D0 B My ) Sek |13;:F-.nr.».-:-i-:ne.

Overskrift Forfatter Status

Situasjonsrapport Support, One Voice Mal _A' _x

I det nye skjermbildet klikker du pa ikonet 'Ny’ i det gra feltet
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Opprett ny mal

Topptekst: ES
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Tittel Type:

Inkluder:
[ numimer ¥ Gyldig tra 031 W wapitel e

[¥ Utarbeidet av (Organisasion

Bunntekst:

kriftFamilie

+ Skiftstgrrelse -

Ok Avhryt Bruk \

I det nye skjeNmbildet uormer du malen din. Du gir malen et navn og
setter eventuel\inn en topptekst og en bunntekst (synes ikke her). Sa
setter du inn kapitler (avsnitt/punkter) i malen. Beskrivelse for kapitlene
ser du i bildet nedenfor. Prgv deg fram! Nar du er forngyd med kapitlene
sa klikker du pa 'OK’-knappen.

£E ¢ | Format

D obligatorisk felt

Overskrift:
Type:
Tekstret, flere linjer (3) |
Knapperad:
Enkel =l
Innhold:
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= | O ESm B A-E
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™ Sammenstil inniold tra andre rapportsr

@ Obiigatorisk felt oK Avhryt
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Situasjonsrapport Support, One Voice Mal 2 [
Forenklet situasionsrapport Ruud, Jan ¥, Jensen wal 2 [x

a pa 'OK’-knappen.
ye malen du har lagd.

Nar du er forngyd med hele malen sa klikker du
Da far du opp bildet ovenfor, og skal finne d
Hvis alt ser greit ut sa klikker du pa 'Lukk’.

Na kan du ta den nye malen i bruk.
Se eventuelt veiledning nr. 3 — lage og dele rapport.
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