Brukerveiledning for innlevering av fullstendighetserklaering via
Altinn

Denne guiden viser hvordan du kan levere inn fullstendighetserklaeringsskjema via Altinn.

1. Finne Kkorrekt skjema

Det er bade mulig a finne skjema via Altinns forside og via direkte link.

Direkte link til fullstendighetserklaeringsskjema: https://www.altinn.no/no/Skjema-og-
tjienester/Etater/Statens-sivilrettsforvaltning/Fullstendighetserklaring-Arlig-erklaring-om-regnskap-
og-formuesforvaltning/

Hvis du velger skjemaet i linken over kan du hoppe direkte til punkt to i veiledningen.

Dersom du gnsker a finne skjemaet fra Altinns forside ga til nettsiden www.altinn.no
Velg alle skjema.

itz altinn innboks (_ alle skjema  profil Language ~ Lngginne

Altinn - din digitale dialo det offentlige. Her finner du skjema,

meldinger og relevant inf sjon.

Logg inn | og sjekk din innboks

Sgk etter innhold Q



https://www.altinn.no/no/Skjema-og-tjenester/Etater/Statens-sivilrettsforvaltning/Fullstendighetserklaring-Arlig-erklaring-om-regnskap-og-formuesforvaltning/
https://www.altinn.no/no/Skjema-og-tjenester/Etater/Statens-sivilrettsforvaltning/Fullstendighetserklaring-Arlig-erklaring-om-regnskap-og-formuesforvaltning/
https://www.altinn.no/no/Skjema-og-tjenester/Etater/Statens-sivilrettsforvaltning/Fullstendighetserklaring-Arlig-erklaring-om-regnskap-og-formuesforvaltning/
http://www.altinn.no/

Velg For privatperson og videre Vergemal i underlisten.

Sgk etter innhold Q

Alle skjefna

For privatperson
tjenester du bruker pa vegne

selv

olig
Skatt, avgift og regnskap .
rapportering av gkonomiske 1 i
Helse, miljg og sikkerhet Helse
som f.eks. HMS-rapportering
ulykkesrapportering Lov og orden
Lenn og personal Navn

arbeidsgiverrapportering nar

ansatte Sertifikater og attester

Starte, endre, avvikle ]
. . i Skatt og avgift
stifte og registrere virksomhs

endringer og avslutte virksgr
Vergemal

Carhald uvad virlkeamhatan

Velg sa skjema «Fullstendighetserklzering (Arlig erkleering om regnskap og formuesforvaltning)»

Sek etter innhold Q

Alle skjema

A4

Arbeid Begjzering om vergemal (GA-8025) Statens sivilret...

Fullstendighetserklzering [Arlig erkleering om regnskap og tatens sivilret...

Bolig formuesforvaltning) [GA-8042)
Skatt, avgif Eritid Melding om behov for vergemal (GA-8029) Statens sivilret...
. rit
rapporterini
Melding om behov for vergemal for mindrearig person (GA- Statens sivilret...
- 8044)
Helse, milje Helse
som f.eks. b Melding til fylkesmannen - Vergemal Statens sivilret...
ulykkesrapl; Lov og orden
Bkonomisk status for person med verge (GA-8028) Statens sivilret...
Lennogper Navn
. . Samtykkeerklzring (GA-8027) Statens sivilret...
arbeidsgive|
ansatte Sertifikater oga Sgknad om a bli verge eller representant for enslig Statens sivilret...

mindrearig asylseker [GA-8041]
Starte, endi ‘
Skatt og avgift Seknad om fylkesmannens godkjenning - samleskjema [GA-  Statens sivilret...

stifte og reg
8030 til GA-8038]

endringer o
Vergemal

https://www.altinn.no/skjemaoversikt/statens-sivilrettsforvaltning/fullstendighetserklaring-arlig-erk... }d tg]

orelse (GA-8039) Statens sivilret...




2. Velge skjema og logge inn

Velg knappen «Start tjeneste».

;s altinn innboks  alle skjema  profil Language ~ Logginne

Sgk etter innhold Q

Skjemaoversikt |/ For privatperson | Vergem3l / Fullstendighetserklaring [Arli...

Fullstendighetserklaring onrlig erklaering
om regnskap og formuesforvaltning) (GA-
8042)

Fra Statens sivilrettsforvaltning , Fylkesmannsembetene

N

Vergen skal gjennom dette skjemaet erklzre at regnskapet er fort, at elendeler er forvaltet 1 henhold til

lov og forskrift, og at alle pakrevde opplysninger og dokumenter er oversendt fylkesmannen. o

Velg foretrukket innloggingsmetode, normalt sett enten «MinID» eller «BankID», avhengig av hva du
har tilgjengelig. Vaer oppmerksom pa at du skal bruke din egen elektronisk ID for a levere
vergeregnskap. Vergehavers ID skal ikke benyttes til innlevering av vergeregnskapet!

< TILBAKE AA Bokmal Nynorsk English Samegiella

mapgal e 1
2= altinn
Altl nn enklere dialog med det offentlige

Bl
B4 VELG ELEKTRONISK ID:

. MinID 5
MinID  yieq kode fra sus eller PIN-kodebrev

- 8 BankID

=== bankiD Med koder fra banken din >
Buypass

buypass Med smartkort eller mobil >

COMMFIDES Commfides >
Med USB-pinne

=+ bankiD BankID pa mobil

Med sikker legitimasjon pa mobil

Slik skaffer du deg elektronisk 1D




3. Fyll ut skjema

Fyll ut alle relevante felter. Bla mellom de ulike sidene ved a velge «Neste» eller velg de ulike sidene
pa venstre side i bildet.

< i oo

Innsending: Fullstendighetserklaering - verge Statens Sivilrettsforvaltning
| 1. Utfylling » 2.Innsending » 3. Kvittering

Oversikt - skjema og vedlegg | Hovedskjema
Skjema: Fullstendighetserklzering - verge o Om skjema 9 Hielp

Velg side i skiemaet ved 3 klikke pa

sl under Hvilken type fullstendighetserklzring sendes inn og hvilken periode gjelder den for?
Ved innsendelse av drlig verger=gnskap fylles det inn drstall for ndr fullstendighetserklz=ringen gjelder for. Dette il

D> rnormalt vare foregdende ar. Darsom du ikke lenger skl vare verge for personen velges 'Avsluttande
vergeregnskap'. Du fyller da ut huilken periode fullstendighetserklmringen gielder for. Dersom du forrige 3r leverte
vergeregnskap vil fra-dato vasre 1. januar innevarende r. Dersom du ble oppneunt innevasrende 3r eller ikke
tidligere har levert inn vergeregnskap velger du datoen du ble oppnevnt. Til-datoen vil vazre dateen du ble fritatt

person under vergemal

Regnskapserklering

Egenerklzring Som verge.

Type fullstendighetserklz=ring Arlig vergeregnskap o
Avsluttende vergeregnskap 1

Periode Er
Dato fra
Dato til

1. Person med verge

Fornavn: [

Mellomnavm: [

Etternavn: |

Fodselsnummer: [

Folkeregistrart i fylke: Welg et fylke * ¥

Adresselinje 1:

Adresseline 2:

Poststed:

Saksld:
SmFarel fiqer itlpE| varsief: Nimmkren eller oppnevelsesvedta ke
Eror==ss
Eier -
Kontroller skjema Skjemaet m& vaere kontrollert og uten feil for &
g videre.

Felter det er lurt & veere oppmerksom pa:

[
[
Pestnummer: |
[
[

«Type fullstendighetserklaering»: Ved innlevering av arlig vergeregnskap skal det alltid velges
«Arlig vergeregnskap»

«Periode» Her velges aret vergeregnskapet gjelder for, normalt sett
foregaende ar.

«Saksid» Star som «Var ref.» i de fleste brev fra fylkesmannen. Er ikke

et obligatorisk felt a fylle ut.

www.fmoa.no
Organisasjonsnummer MO 974 761 319

—

¥ 03 Fmi Oslo og

Dato: 19.12 2016

Ulcffentlighet, jf offentlighetsloven § 13, 1.
ledd forvaltningsloven § 13, 1. ledd nr. 1.
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4. Legg til vedlegg

Vedlegg legges til i fanen «Oversikt - skjema og vedlegg».



T

Innsending: Fullstendighetserklzering - verge Statens Sivilrettsforvaltning
1.Utfylling » 2.Innsending » 3. Kvittering

Oversikt - skjema og vedlegg JHovedskjema

Skjenras Tserklaering - verge 0 Om skiema @ Hielo
Velg side i gjelaet ved 3
klikke pa g under Fullstendighetserklzaering
Person ufidel >

Dette skjemaet er en erklzring som skal brukes av verger som forvalter/ har forvaltet formue pd vegne av personer
. mad verge. Skjemaet benyttes ved 3rlig innsending av vergeregnskap og ved avslutning av vergeoppdrag. Gjennem

Regnskapserklzering ckjemaet arklmrer vergen at regnskapeplikten ar oppfylt, at siendeler ar forvaltet i henhold til lov og forzkrift, og at

alle p3krevde opplysninger og dokumenter er oversendt Fylkesmannen. Det vises til lov av 26. mars 2010 nr. 9 om

Egenerklzring vergemil (vergemilsloven) §§ 25, 36 og 53 og forskrift til vergemilsloven kapittel 5.

Vedlegg til skiema legges til i fanen 'Oversikt - skjema og vedlegg' til venstre i bildet. Det er kun pdf- og
odf-filer som kan legges ved.

Hvilken type fullstendighetserkl=ring sendes inn og hvilken periode gjelder den for?

Ved innsendelse av 3rlig vergeregnskap fylles det inn arstall for nar fullstendighetserkleringen gjelder for. Dette vil
normalt vare foregdende 3r. Dersom du ikke lenger skal vaere verge for personen velges 'Avsluttende
vergeregnskap'. Du fyller da ut hvilken pericde fullstendighetserkle=ringen gjelder for. Dersom du forrige r leverts
vergeregnskap vil fra-dsto veere 1. januar innevarende Ar. Dersom du ble oppnevnt innevasrende &r eller ikke
tidligere har levert inn vergeregnskap velger du datoen du ble cppnevnt. Til-datoen vil vazre datoen du ble fritatt
som verge.

Type fullstendighetserklz=ring Arlig vergeregnskap

Rusluttende vergeregnekap

Du velger sa type vedlegg i nedtrekkslisten og sa «Legg ved fil».

< Til Min meldingsboks

Innsending: Fullstendighetserklaring - verge Statens Sivilrettsforvaltning
1. Utfylling » 2.Innsending » 3. Kvittering

Oversikt - skjema og vedlegg | Hovedskjema

Skjema © Om skiema (@ Hielp
Skjemanavn Kentrollstatus Handlingar
. i ) ) ) @ Hielp til skiemautfylling
B Fullstendighetserklzering - verge Ikke kontrollert Kontroller skjema = Utskriftsversjon (pdf)
@ Hielp til 3 bruke vedlegg
Andre skjemaer kan ikke legges feq dette skjemaet. @ Hielp til 3 kontrollere
skjema
Filvedlegg @ Hielp til & sende inn
Vedleggstypé: | Kontoutskrifter v Legg ved fil (i ]

[l varsle andre pr. e-post

Annen regnskapsdokumentasjon
Kontoutskrifter

Arsoppgaver

Selvangivelse

Vaer oppmerksom pa at det er kun filer av typen pdf eller odf som kan legges ved og maks stgrrelse
er 10 mb per fil. Det er ogsa fglgende begrensninger pa antall filer per vedleggstype:

Annen regnskapsdokumentasjon: 20 filer
Kontoutskrifter: 24 filer

Arsoppgaver: 15 filer

Selvangivelse: 5 filer

Det er kun dokumenter relatert til vergeregnskapet som skal legges ved. Andre henvendelser eller

spknader ma sendes inn separat. Det er ogsa viktig a velge korrekt vedleggstype for alle vedlegg.
Dersom dette ikke settes korrekt risikerer du 3 fa purring pa manglende dokumenter.

5. Sende inn skjemaet

Nar skjemaet er fylt ut og vedlegg lagt ved kan skjemaet sendes inn. Fgrst ma det velges «Kontroller
skjema».



< rimin moidngsiois

@ Innsending: Fullstendighetserklaring - verge Statens Sivilrettsforvaltning
1. Utfylling » 2.Innsending » 3. Kvittering

Oversikt - skjema og vedlegg | Hovedskjema

Skjema: Fullstendighetserklzering - verge @ Om skjema @ Hielo

Velg side i skjemaet ved 3
klikke pa sidenavn under
5. Erkleering om regnskapet og forvaltning av formuen.

Person under vergemal
Regnskapserklzring
Egenerklzring >

Jeg har forvaltet midlene p3 de vergekontoer jeg dispensrer over til beste for ® Ja
5.1 person med verge Nei

lkke relevant

Jeg har bist3tt person med verge med 3 kontrollere forh@ndsutfylt selvangivelse.
Eventuelle endringer eller tilfoyelser i selvangivelsen er innarbeidet og levert
5.2 skattemyndighetene. Nei

Kontroller skjema

Dersom noen obligatoriske felter ikke er fylt ut vil du na fa beskjed om dette. Du ma da korrigere

lkke relevant

Skjemaet ma vare kontrollert og uten
feil for & gd videre.

dette for du kan trykke pa «Kontroller skjema» igjen.

Nar skjema er fylt ut korrekt og ingen feil ble oppdaget da «Kontroller skjema» ble trykket velger du
«Videre til Signering».

< Til innboks

:j Innsending: Fullstendighetserklzering Statens Sivilrettsforvaltning
= 1. Utfylling » 2. Signering og innsending » 3. Kvittering

Oversikt - skjema og vedlegg | ¥ Hovedskjema

Skjema: Fullstendighetserklaring o Om skjema o Hjelp

Velg side i skjemaet ved 3

klikke p3 sidenavn under =

. 5. Erklzering om regnskapet og forvaltning av formuen.
Person under vergemal 9 9 P 9 9

Regnskapserklzring

Egenerklaring >

Jeg har forvaltet midlene p3 de vergekontoer jeg disponerer over til beste for @ Ja
5.1  Person med verge ONEI

O Tkke relevant

Jeg har bistatt person med verge med & kontrollere forhandsutfylt selvangivelse. @
Eventuelle endringer eller tilfeyelser i selvangivelsen er innarbeidet og levert — Ja
5.2 skattemyndighetene. O nei

)
- Ikke relevant

Selvangivelse med eventuelle endringer, alle kontoutskrifter i bankens format pa =
5.3 samtlige vergekontoer jeg disponerer over for person med verge, drsoppgaver U Nei v
for bankkontoer og eventuelle vps-kontoer, aksjer/fondsandeler, folger vedlagt.

O ®

)

Kontroller skjema Videre til signering

Du far da en oppsummering over hva som sendes inn, kontroller her at alle vedlegg er med. Velg sa
«Signer og send inn». Vaer oppmerksom pa at det er vergen som ma vaere innlogget pa Altinn ved
innsendelsen og det er innlogget bruker som ansees a ha levert fullstendighetserkleeringen. Det er
ikke ngdvendig a sende inn en signert versjon i posten.



S |
D Innsending: Fullstendighetserklaering Statens Sivilrettsforvaltning
1. Utfyling » 2. Signering og innsending » 3. Kvittering

Steg 2 av 3: Signering og innsending

@ om skjema o Hjelp

i Under vises skjema og eventuelle vedlegg som er klare for innsending. Bruk knappen nederst til hoyre pd siden o Hjelp til 3 sende inn
\ for 3 signere, sende inn og fortsette til kvitteringssiden.
N © Hielp il

rapporteringsprosessen

- Skijema
o Skjemanavn Handlinger Q Varsle andre pr. e-post
I:i Fullstendighetserklzering Utskriftsversjon (pdf)

Skriv ut alle skjema (pdf) (Tar tid ved mange skjema) 2 Du signerer bare de
skjema/vedlegg som det
er krysset av for. Hvis

~ Filvedlegg avkryssingsboksen er
graet ut, kan du ikke
> Filnavn Vedlegastype Starrelse velge om du vil signere
. dokumentet eller ikke.
T RN95196879.pdf Annen regnskapsdokumentasjon 0,4MB

Oversikten inneholder

Tilbake til utfylling Dersom du har fylt ut fullstendighetserklzeringen og lagt ved ala e
n:

sendint

Skjemaet er na sendt inn og du far en kvittering. Pa denne siden star det et referansenummer.
Dette oppgis til fylkesmannen ved henvendelser vedrgrende innsendt skjema.

l Skjema er sendt inn og arkivert, Du kan senere hente opp denne kvitteringen fra Min meldingsboks.

Felgende er sendt: :>

Skjemanavn Handlinger

Kvittering > - ‘

Signatur ikke pdkrevd

Referansenummer: AR2977053

T =P
kontroll under utfylling, men vi tar

Fullstendighetserklzering - Utskriftsversjon (pdf) ;gﬁbf:é’g zglfgei?nﬁiz;!noggﬁget

verge annen dokumentasjon kan vare
. ) . nedvendig. Vennligst oppoi
Skriv ut alle skjema (pdf) (Tar tid ved mange referansenummer ved eventuelle
skjema) henvendelser til etaten
Filvedleqgg L Send kopi av kvittering i e-post
Filnavn Vedleggstype Stomelse
- ] L Selvangivelse 0,12MB Lurer du pd hvem som har sendt inn
= f;l)ls;spd\ghetserklaenng AR2965712.pdf ! eller utfort andre steg i forbindelse med
55 i i ?
23.12.2016 12:33:17, av: JARL STENERSEN denne innsendingen?

o Vis steginformasjon

Skriv ut kvittering



