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Økt 1:
Generelt om ny struktur



UDIR si framside: https://www.udir.no

PAS = PrøveAdminiStrasjon
PGS = PrøveGjennomføringsSystem

 Alle prøver som skal gjennomførast frå og med 
november 2016 skal administrerast i 
PAS – prøver

 Skal du sjå resultat for nasjonale prøver 
gjennomført i 2016? 
- Logg inn i «gamle» PAS

https://www.udir.no/


PAS/PGS Eksamen PAS/PGS Prøver

PAS – Eksamen
Administrasjon av eksamen

• Sentralt gitt eksamen (gs + vgo)
• (Lokalt gitt eksamen (vgo))

PGS – Eksamen
Gjennomføring av eksamen

• Kandidat (elevpålogging)

• Gruppeansvarleg
- Kandidatmonitor
- Nedlasting av svar
- Gruppeopplasting av svar

PAS – Prøver
Prøveadministrasjon

• Kartleggingsprøver (2016)
• Nasjonale prøver (2017)
• Prøvebank

- Læringsstøttande prøver
- Karakterstøttande prøver

PGS – Prøver
Gjennomføring av prøver (inkl. prøvebank)

• Elev (pålogging)

• Lærer/Administrator
- Skåring (NP lesing u-trinn)
- Monitorering (NP og kartleggingsprøver)
- Prøvebank (Lærings- og kar.støt. prøver)

• Prøvebank-elev (elevpålogging)

https://eksamen.udir.no/
https://pgsa.udir.no/
https://prover.udir.no/
https://pgsc.udir.no/


Eksamen og prøver - Kva, kvifor og kvar…

Prøve Gir informasjon om: Administrering Gjennomføring

Eksamen • Sluttkompetanse i fag PAS – Eksamen PGS – Eksamen

Nasjonale prøver
• Gir informasjon om elevane sine 

ferdigheiter i lesing, rekning og 
engelsk

PAS – Prøver PGS – Prøver

Kartleggingsprøver
• Brukast for at skulen/lærar skal 

finne elevar som treng ekstra hjelp PAS – Prøver PGS – Prøver

Læringsstøttande 
prøver

• Eit verkty i undervegsvurderinga
• Gir grunnlag for læringsfremjande

tilbakemeldingar
PAS – Prøver Prøvebanken

Karakterstøttande 
prøver

• Til støtte for underveisvurderinga. 
• Å sjå undervegsvurdering og

sluttvurdering i samanheng.
PAS – Prøver Prøvebanken
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Økt 2: EKSAMEN
PAS – eksamen og PGS – eksamen



PAS – Eksamen



Ansvar for gjennomføring og brukarstøtte

Forskrift til opplæringslova § 3-28:
Kommunen har ansvaret for å trekkje fag og elevar til 
sentralt gitt eksamen i grunnskulen og for den praktiske 
gjennomføringa av eksamen. 

Forskrift til friskolelova § 3-26:
Vertskommunen har ansvaret for å trekkje fag og elevar til 
sentralt gitt eksamen i grunnskolen og for den praktiske 
gjennomføringa av eksamen. 

NB! Kommunen har ansvar for brukarstøtte til skulane –
også til friskular i kommunen.
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Det er utvikla gode filmar som ligg på UDIR sine sider 
«Administrere eksamen» 

http://udirbeta.udir.no/

På udir.no:
Administrere  

eksamen
Filmtittel Link til film

Påmelding av 
eksamenskandidatar

Korleis legg eg til kandidatar? 

https://vimeo.com/13775
1827

Foreslå fagpersonar 
som sensor

Korleis legg eg til 
fagpersonar?

https://vimeo.com/13775
7791

Brukerstøtte og hjelp
Finne eksamensmateriell, 
registrere gruppeansvarlig og 
skrive ut kandidatnummer, 
passord og dagspassord

https://vimeo.com/14512
5948

https://vimeo.com/137751827
https://vimeo.com/137757791
https://vimeo.com/145125948


Pålogging for brukarar til nytt system skjer med bruk av ID-porten eller 
Feide

ID-porten har eiga 
brukerstøtte: 
Les mer på 
www.difi.no/veiledning/ikt-
og-digitalisering/id-porten
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http://www.difi.no/veiledning/ikt-og-digitalisering/id-porten


Funksjonar for kommunenivå



Rydd i tilgangane!

• Skuleeigar er ansvarleg for at eksamen skjer 
etter regelverket.

• Skuleeigar MÅ difor kontrollere at berre dei 
som skal administrere eksamen har roller som 
skoleadministrator og skoleadministrator+.

• Grunnen er at alle med rolle som 
skoleadministrator har tilgang til trekket.



Prosjektbakgrunn

PERSONSØK

Her kan du søkje etter alle skuleadministratorar og sensorar i din 
kommune.



Prosjektbakgrunn

PERSONSØK

Ved å trykke på ein person i lista du søkte opp, ser du personalia til 
personen, du får høve til å redigere personalia og høve til å fjerne 
brukarrolla. Kommunen kan redigere personalia ved å velje
”rediger”. 



Prosjektbakgrunn

Du ikkje kan redigere fødselsnummer. 



Prosjektbakgrunn

FINN SKOLER

Her vil kommunen finne alle skular dei har ansvar for i forbindelse med 
eksamen – også friskulane. 



Prosjektbakgrunn

FINN SKULAR

Når du ekspanderer visninga av ein skule så får du opp ein del ekstra 
informasjon og funksjonalitet direkte knytt til skulen. Det er ikkje mulig å 
opne for etterpåmelding (FMMR) eller registrere førebels adresse. 



LEGG TIL skuleadministrator+

Du skal legge til ein brukar som «skuleadministrator+» på valgt 
skule. «Skuleadministrator+» vil då kunne legge til andre 
skuleadministratorar på sin skule.



LEGG TIL skuleadministrator+

Før du legg til ei brukarrolle i systemet søker du for å sjå om 
brukaren allereie er registrert. 



Prosjektbakgrunn

LEGG TIL skuleadministrator+

Dersom personen ikkje allereie er registrert i ”PAS” må du velje
”registrer ny bruker”. 



Prosjektbakgrunn

LEGG TIL skuleadministrator+

For å registrere ny brukar må du registrere etternamn, fornamn, 
fødselsnummer, e-post og mobilnummer. Om du søkte etter personen vil 
namnet automatisk fyllast inn i skjemaet.



Funksjoner for skuleadministrator



Rydd i tilgangane!

• Skuleadministrator+ MÅ kontrollere at berre 
dei som skal administrere eksamen har roller 
som skoleadministrator.

• Skuleadministrator har automatisk tilgang til 
alle kandidatgrupper og trekket.

• Offentleggjering av trekket: 12. mai kl. 09.00.



Prosjektbakgrunn

Funksjonar til skuleadministrator våren 2017.

MENY



Foreslå fagpersonar som sensor 

Film korleis legg eg til fagpersonar?
https://vimeo.com/137757791

https://vimeo.com/137757791


Prosjektbakgrunn

Etter at registreringen er gjort vil skuleadministrator sjå en oversikt over 
eksisterende fagpersonar tilknyttet sin skule.
Der kan skuleadministrator også sjå om fagpersonen er foreslått og om dei er
oppnemnt.

Også fagpersonar som var sensorar i 2016 må 
hakast av for 2017



Prosjektbakgrunn

Skuleadministrator ser detaljar om fagpersonen ved å gå inn på personen:
• Rediger (dersom fagpersonen allereie har brukarrolle må personen sjølv inn i 

den nye tenesta og redigere sine personalia)
• Foreslå i nytt fag



Om å legge til kandidatar



Det er laget veiledningsfilmer om utvalgte funksjoner for skuleadministrator og 
sensor. Kandidatpåmelding: https://vimeo.com/137751827

https://vimeo.com/137751827


Prosjektbakgrunn

PÅMELDINGSOVERSIKT
I denne visninga kan skuleadministrator sjå kva fagkodar som har påmeldte 
kandidatar frå sin skule. Sjå avhaking for «Vis kun fagkoder med påmelding». 



Prosjektbakgrunn

PÅMELDINGSOVERSIKT
Ved å ekspandere ein av fagkodane vil skuleadministrator kunne sjå alle 
kandidatgruppene som er påmeldt i den fagkoden, samt tal på kandidatar i 
kvar kandidatgruppe. I tillegg kan skuleadministrator opprette nye 
kandidatgrupper innan valgt fagkode.



Prosjektbakgrunn

KANDIDATGRUPPE
Når skuleadministrator vel ei kandidatgruppe i ein fagkode, får ein fram ei slik  
oversikt over alle påmeldte kandidatar i valgt kandidatgruppe. 



NB! Målform

Kontroller at berre kandidatens hovudmålform
er registrert i påmeldingsbildet.
Sensor vurderer besvaringa som den er.



Prosjektbakgrunn

Ved å trykke ”rediger” kan skuleadministrator endre namn, målform og 
kandidattype, samt fjerne kandidaten frå påmeldinga. 

REDIGER KANDIDAT



Prosjektbakgrunn

skuleadministrator har også høve til å endre namn på kandidatgruppa.

REDIGER KANDIDATGRUPPE



Film: Brukarstøtte og hjelp

• Finne eksamensmateriell
• Registrere gruppeansvarlig
• Skrive ut kandidatnummer 

passord og dagspassord

https://vimeo.com/145125948

https://vimeo.com/145125948


Om å legge til gruppeansvarleg

Gruppeansvarlig har tilgang til kandidatmonitor i PGS-A 
under eksamen, men ikkje tilgang til PAS td trekket. 



Prosjektbakgrunn



• Systemet «kastar» ikkje brukeren ut etter kort tid som i «gamle» 
PAS. Husk derfor å «logge ut». 

• Det er lenke til rettleiingsfilmane fra brukerprofilen din. Klikk på 
ikonet i høgre hjørne og vel «Brukerveiledning på udir.no»



PGS – Eksamen

PGS – Eksamen
Gjennomføring av eksamen

1. Kandidat (elevpålogging)
2. Gruppeansvarleg

- Kandidatmonitor
- Nedlasting av svar
- Gruppeopplasting av svar

Frist frem til 
midnatt 
eksamensdagen!

https://pgsa.udir.no/


Kort kven-gjer-kva rettleiing

UDIR – Administrere  
eksamen

Tittel på rettleiing Link til  dokumentet

Brukerstøtte og hjelp: 
• Skal du bruke 

kandidatmonitor på
eksamensdagen?

Oversikt for 
eksamensvakt og 
skoleadm om kva 
kandidaten gjer

https://www.udir.no/gl
obalassets/filer/vurderi
ng/eksamen/kandidatm
onitor-stoetteark.pdf
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https://www.udir.no/globalassets/filer/vurdering/eksamen/kandidatmonitor-stoetteark.pdf


Kort kven-gjer-kva rettleiing

44

For eksamensvakt og skoleadministrator

Skal du bruke monitor på eksamensdagen?
• Kva skal kandidaten gjere?
• Kva skal eksamensvakt/skoleadministrator gjere?
• Kva kandidatar ser du?
• Korleis levere ein kandidats besvarelse?
• Korleis lese status-kolonna?
• Gruppeopplasting



Pga sikkerheit er det viktig at eksamensansvarlig nytter 
kandidatmonitoren. Dersom ein kandidat forlet eksamenslokalet utan å 
levere, må ein merke kandidaten med ”Blokkert” for å hindre at han/ho 
kan logge seg på heime.



Konvertering av eksamensbesvarelser 
til PDF-format

Det anbefales at elevene leverer  besvarelsen i PDF-
format.
Bl.a. har de nyeste versjonene av Word og Open Office 
muligheter til å lagre i PDF-format («Lagre som» - pdf). 
Dette er en mye sikrere form for konvertering enn å 
gjøre det via en felles-service.

Eleven/eksamensvakt bør likevel kontrollere PDF-filen 
før levering.



Tidsforskjell mellom PGS - Eksamen og PAS-Eksamen

Registrering av elektronisk leverte elevsvar:

• PGS - Eksamen blir oppdatert fortløpande
• PAS - Eksamen blir oppdatert noko seinare

Når eksamensdagen er ferdig, blir eksamenssvara 
overførte direkte frå PGS til PAS, og dei vil vere
tilgjengelege for sensor frå kl. 0800 morgonen etter. 



Anna informasjon om eksamen
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Presiseringar: Trekking av fag/påmelding

• Trekking av fag / kandidatar før påmelding i PAS
- Gjeld både elevar og vaksne som skal ta 
grunnskuleeksamen

• Berre fag som er trekt skal registrerast i PAS

• Elevar som er fritekne frå eksamen skal ikkje registrerast
i PAS

• Kandidatar som er trekt ut i norsk, men som har fritak 
for vurdering i skriftleg sidemål, skal berre meldast på i 
fagkoden NOR1415 (ikkje i NOR0214 og NOR0215).



• Fylkesmannen har ikkje brukarstøtte på SAS.
• Bruk rettleiinga for det aktuelle 

skoleadministrative systemet  eller
ring SAS brukarstøtte. 

PAS - Import frå
skoleadministrative system



Oppnemning av skriftlege sensorar

Prosess via det PAS – eksamen frå 1. mars til medio 
april

• NB! Automatisk oppnemningsbrev til den e-postadr. 
som er registrert  i PAS

• Sensorane har svarfrist ca ei veke
• Vi forventer at sensorane møter på sensorskuleringa 

(4. – 5. mai i Loen)



Nedlasting av eksamenssvar 

• Alt blir sletta i PGS – Eksamen. 
Utdanningsdirektoratet har berre lov til å 
oppbevare kandidatinformasjon i 8-12 månader 
etter pålegg frå Datatilsynet

• Når eksamensgjennomføringa er over, må skolen 
difor laste ned kopi av eksamenssvara for sine 
grupper frå PGS - Eksamen. Dette er eigedommen 
til skolen/kandidatane og skal oppbevarast i 
samsvar med regelverket.



Elevsvar på papir

• Oppgåvesvar på papir skal anten vere utskrifter frå PC eller på 
ark ført med med blå eller svart penn. Arka må ha stempelet 
til skolen og kandidatnummeret. 

• Skolane finn oversikt i PAS - Eksamen kvar oppgåvesvara skal 
sendast. 

• Elevsvara skal leggjast i kronologisk rekkefølgje etter 
kandidatnummer før sending.
Sendingane skal sendast som registrert post
(ikkje rek. sending – tar for lang tid! )

• Kvar gruppe skal ha ein eigen konvolutt
(skal følgje elevsvara gjennom sensurprosessen)



Sending av elevsvar på papir

Sendingane med elevsvar frå skolane skal innehalde:

• oppgåvesvara med eventuelle vedlegg

• følgjeseddel frå PAS - eksamen

• for matematikk: eit eksemplar av oppgåvesettet 



• Følgjebrev blir ikkje tilgjengeleg for 
skoleadministrator før ansvarleg Fylkesmann 
har opna for utskrift i PAS – Eksamen.

• Kan skje heilt inntil eksamensdagen.

PAS – Eksamen: Følgjebrev til 
sensor papirbaserte svar



Sensorkonvoluttar

• Elevsvara frå kvar gruppe må ha eigen  
”innerkonvolutt”  (sensorkonvolutt) som følgjer 
elevsvara frå gruppa gjennom heile sensurprosessen

• Skolar som ønskjer ferdig trykte sensorkonvoluttar, 
kan bestille dei på e-post frå Lundeby bokbinderi: 
prover@lundeby.no

• Frist for bestilling av sensorkonvoluttar er 1. mars.

mailto:prover@lundeby.no


UDIR. NO
Under menypunkt «Gjennomføre eksamen»

Viktige meldinger for eksamen i grunnskolen 

https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/viktige-
meldinger-eksamen/

Her vil du finne hastemeldingar som gjeld 
gjennomføringa av eksamen for grunnskolen.

https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/viktige-meldinger-eksamen/


Klage – PAS - Eksamen 

• Følgeseddel skal berre brukast ved papirbaserte 
elevsvar (matematikk)

• For IKT-baserte svar skal det ikkje skrivast ut 
følgeseddel

• Klageresultat finn de i PAS - eksamen.



Økt 3: PRØVER

PAS – Prøver og PGS – Prøver

og Prøvebanken



PAS/PGS Eksamen PAS/PGS Prøver

PAS – Eksamen
Administrasjon av eksamen

• Sentralt gitt eksamen (gs + vgo)
• (Lokalt gitt eksamen (vgo))

PGS – Eksamen
Gjennomføring av eksamen

• Kandidat (elevpålogging)

• Gruppeansvarleg
- Kandidatmonitor
- Nedlasting av svar
- Gruppeopplasting av svar

PAS – Prøver
Prøveadministrasjon

• Kartleggingsprøver (2016)
• Nasjonale prøver (2017)
• Prøvebank

- Læringsstøttande prøver
- Karakterstøttande prøver

PGS – Prøver
Gjennomføring av prøver (inkl. prøvebank)

• Elev (pålogging)

• Lærer/Administrator
- Skåring (NP lesing u-trinn)
- Monitorering (NP og kartleggingsprøver)
- Prøvebank (Lærings- og kar.støt. prøver)

• Prøvebank-elev (elevpålogging)

https://eksamen.udir.no/
https://pgsa.udir.no/
https://prover.udir.no/
https://pgsc.udir.no/


Prøver

HER finn de ei 
oversikt over alle 
UDIR sine prøver
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https://www.udir.no/eksamen-og-prover/prover/provebanken/


Pålogging for brukarar til nytt system 
skjer med bruk av ID-porten eller Feide

ID-porten har eiga 
brukerstøtte: 
Les mer på 
www.difi.no/veiledning/ikt-
og-digitalisering/id-porten
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http://www.difi.no/veiledning/ikt-og-digitalisering/id-porten


PAS – Prøver for skoleadministrator
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• Påmeldingsoversikt
• Prøvegruppeansvarleg
• Elevpassord og 

brukarnamn
• Start prøve
• Gjennomføringsstatus
• Resultat



Det er utvikla gode filmar som ligg på UDIR sine sider 
om PAS - Prøver

På udir.no:
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/prover/kartlegging-gs/#nytt-
proveadministrasjonssystem-og-ny-innloggingslosning

Link til film

For skoleadministrator+ og skoleadministrator 
• Korleis legge til brukarar og

opprette ei påmelding til prøva?

https://vimeo.co
m/190057812

For skoleadministrator og lærar
• Korleis gjennomføre prøver med det nye 

systemet?

https://vimeo.co
m/191485424

https://www.udir.no/eksamen-og-prover/prover/kartlegging-gs/#nytt-proveadministrasjonssystem-og-ny-innloggingslosning
https://vimeo.com/190057812
https://vimeo.com/191485424


PGS – Prøver

PGS – Prøver
Gjennomføring av prøver (inkl. prøvebank)

• Elev (pålogging)
• Lærer/Administrator

- Skåring (NP lesing u-trinn)
- Monitorering (NP og 
kartleggingsprøver)
- Prøvebank (Lærings- og kar.støt. 
prøver)

• Prøvebank-elev (elevpålogging)

https://pgsc.udir.no/


Kva er nytt med systemet?

Nye PAS-prøver gjør det enklere å administrere og 
gjennomføre prøver.

• Lærere og elever kan logge inn i 
prøvegjennomføringssystemet med Feide.

• Det er lettere å generere fiktivt fødselsnummer.
• Dagspassord er fjernet og blir erstattet med «start prøve».
• Det er ny brukerstøttefunksjon.
• Det er forbedret resultatvisning.
• Elevene kan logge inn med Feide.
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Pålogging til PGS - Prøver
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PGS - prøver
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1 2 3



1. Skåring
Nasjonale prøver lesing u.tr.
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2. Monitorering
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3. Prøvebanken 



Prøvebanken 

UDIR – Prøvebanken: 
1. Læringsstøttande prøver
2. karakterstøttande prøver

UDIR.no Tittel på film Link til film

https://www.udir.no/eksa
men-og-
prover/prover/provebanke
n/

Korleis bruke 
prøvebanken? 

https://vimeo.com/155809
769
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https://www.udir.no/eksamen-og-prover/prover/provebanken/
https://vimeo.com/155809769

